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Полная занятость, полный день
Требования к кандидату:
· Высшее профессиональное образование по специальностям и направлениям подготовки: «Экономика», «Экономика и управление», «Финансы и кредит» «Государственное и муниципальное управление» и т.д., опыт работы от 3 лет.
Необходимые знания:
· Трудовое законодательство и иные акты, содержащие нормы трудового права;
· Законодательство Российской Федерации о персональных данных,  
· Федеральный закон от 06.12. 2011 №  402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
· Основы кадрового делопроизводства.
Необходимые умения:
· Ведение кадровой документации
· Ведения бухгалтерского и налогового учета и отчетности,
· Работать с нормативными правовыми актами, применять их на практике;
Трудовые функции:
· Планирование доходов и расходов учреждения, анализ результатов выполнения плановых показателей;
· Составление отчетов об исполнении бюджетной сметы, осуществление контроля за целевым использованием бюджетных средств, соблюдением финансовой дисциплины и своевременностью расчетов;
· Взаимодействие с ГУ ЯО «Центр бухгалтерского учета» в части своей компетенции;
· Организация кадровой работы учреждения;
· Обеспечивает соблюдение требований охраны труда.
Условия:
•	Оформление по ТК РФ
•	Рабочая неделя 5/2, полный рабочий день





